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[TOJIOXEHUE

00 otnene «IIpuemMHass KOMUCCHS

1. OBIIUE ITOJIOXXEHU A

1.1. Ortgen «ITpuemHas KOMUCCHS» SIBJISIETCS CTPYKTYPHBIM
no/Apa3eieHUEM TOCYJapCTBEHHOTO OIOHKETHOTO OO0pPa30BATEIBHOTO YUPEkKICHUS
BbIciero oOpa3zoBanus «HOkHO-Ypasbckuil TocyqapCTBEHHBIM MHCTUTYT UCKYCCTB
umenu [1.1. YaitkoBckoro» (manee — UHCTUTYT) U MOAUYMUHSAETCS HEMOCPEICTBEHHO
POPEKTOPY O Y4EOHO-METOANUECKON padboTe.

1.2. VYtBepxknenne Ilomoxkenmss o0 otaene «llpuemHas KoMmmCCHSY,
JTOJDKHOCTHBIX ~ MHCTPYKUMM — paOoTHUKOB  oTaena «llpuemnHass  komwuccus»
MPOU3BOJIUTCSI PEKTOPOM MHCTUTYTA.

1.3. Pacmpenenenue o6s3aHHOCTEN MEX Ty paboTHUKaMu oTaena «IIpuemHas
KOMHCCHS» POU3BOIUT HadalnbHUK oTaena «lIpruemHas KoMuccus» B COOTBETCTBUU
C JOJKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSAMH U HacTosiuM [lonoxxeHuem.

1.4. B cBoeil nesrenbHoCcTH oTAEN «IIpueMHas komuccus» pyKoBOJACTBYETCS
JNEUCTBYIOIIMM 3aKoHOAATeNnbCTBOM Poccuiickorn denepanuu, YCTaBOM HMHCTUTYTA,
KomnexktuBHbiM noroBopoMm (mpu Hanuuuu), [lomokeHuem o0 omare Tpyaa
pabOTHUKOB TOCYJIapCTBEHHOTO OFOHKETHOTO 00pa3oBaTEIbHOTO  YUPEXKIACHUS
BhIcIiero oOpaszoBaHusi «HOkHO-YpanbCckuii rocyIapCTBEHHBIH WHCTUTYT HCKYCCTB
umenu [1.M. YaiikoBckoro» (manee — [lonoxxennem o0 ommate Tpyna), [IpaBuiamu
BHYTPEHHETO TPYyJIOBOro pacnopsaka, [lomokeHueM o 3alluTe MNEepCOHAIbHBIX
JNAHHBIX PpaOOTHUKOB HWHCTUTYTa, HacTtoAmuM llonoxeHueMm, OTKHOCTHBIMU
UHCTPYKLMSIMU, TpPUKA3aMH PEKTOpa HHCTUTYTa, MHCTpykuuMel HHCTUTyTa IO
JETOMPOU3BOACTRY.

2. CTPYKTYPA OTHEJIA «[IPUEMHAS KOMUCCUS»

2.1. Ortnen «llpuemHasi KOMUCCHUS» HMHCTUTYTa CO3/IaH JJi OpraHU3ALMU
npueMa MOCTYMaIUX Ha 00ydeHre o o0pa3oBaTeIbHbIM IPOrpaMMaM BBICIIETO U
cpenHero mnpodeccruoHallbHOTO 00pa3oBaHUs, B TOM UHCJIE€ HWHTETPUPOBAHHBIM
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oOpa3oBaTenbHBIM TIpOrpaMMaM B O0JaCTH KCKYCCTB, IporpaMmaM IOATOTOBKH
HAyYHBIX M HAyYHO-TIEJArOrMYeCKUX KaapoB B acCIHUpPaHType, MporpaMMam
MOJTOTOBKK  KAaJpOB BBICIICH KBAIM(PHUKAIMA B  aCCUCTEHTYpE-CTaXUPOBKE,
JOTIOJTHUTENbHBIM MPeANpo(dhecCHOHANTBHBIM MPOTpaMMaM B 00JIACTH MY3bIKAJIBHOTO
UCKYCCTBa U IIporpaMmam JOMOTHUTEIBLHOT0 00pa30BaHus I€Te B MHCTUTYTE.

2.2. CrpykTypa W INTaTHas YUCICHHOCTHh otnena «[lpmemHas koMuUCCHs»
YTBEPIKIIAETCS PEKTOPOM HMHCTUTYTA IO MPEACTABICHUIO HaYalbHUKA OT/AENa U TI0
COTJIACOBAHUIO C OTEIIOM YIIPABJICHHUS MTEPCOHATIOM.

2.3. HemnocpencTtBeHHOE PYKOBOJACTBO U OpraHM3aiiio paboThl OTAena
«IIpuemMHass KOMHCCHS» OCYIIECTBIISICT HaYaJbHUK oTAcna «lIpuemMHas KoMuCCHSI,
KOTOPBIH BIIpaBe MPUHUMATH CIIETYIONINE OPraHU3allMOHHBIE PEIICHUS:

2.3.1. Pacnipenenenue o0s3aHHOCTEN Mex 1y paboTHUKamu oTaena «IIpuemHas
KOMUCCHS.

2.3.2. Hanenenune PabOTHUKOB oTaela «ITpuemnas KOMHUCCHS»
JOTIOTHUTEIBHBIMA (DYHKITUSMHU U TIOTHOMOYHSIMH.

2.3.3. I3ganne oOT CBOEr0O WMEHH pacmopsDkeHud (Kak B yCTHOM,
TaKk U MUCbMEHHOH (opme), 00sA3aTeNbHbIX AJIs UCIIOIHEHUS BCEMH PAOOTHUKAMMU
ornena «lIpueMHass KOMHCCHS», €CIIM OHM HE IMPOTHBOpPEYAT 3aKOHOIATCIBCTBY
Poccuiickon @enepanuu v JIOKaJIbHBIM AKTaM UHCTUTYTA.

2.3.4. BHecenue mpeUIOKEHUN PYKOBOACTBY HWHCTUTYTa O TOOUIPEHHUH
pabotHukoB otaena «lIpuemHass kKomuccus» 3a J0OPOCOBECTHOE WCIIOTHEHHE
TPYJOBBIX 00SI3aHHOCTEH B YCTAHOBJIEHHOM TIOPSIIKE.

2.3.5. BHecenue mpemioKeHUH PYKOBOACTBY HWHCTUTYyTa O TPUMCHCHHUH
K paboTtHMKam otnaena «lIpumemMHas KOMUCCHS» JUCIUIUIMHAPHOTO B3BICKAHUS
3a HapylICHUE TPYJAOBOH JTUCHUIUIMHBI (HCUCIOJHEHHWC WM HCHaJIeXKaIlee
UCIIOJIHEHHE BO3JIO)KEHHBIX HA HUX TPYJIOBBIX 00513aHHOCTEN ).

2.3.6. IInanupoBaHue NESITEIHPHOCTH W OpPTaHU3AIMSA TEKyIIed paboThl oTxaea
«ITpuemnas komuccus.

2.3.7. [lpunate  WHBIX  PEHICHWH,  TPEIYCMOTPECHHBIX  HACTOSIIAM
[TonmoxenneM, HWHCTpyKIHMsIMH oTAena «llpumemMHass KOMUCCHUS» € JIOKATbHBIMH
aKTaMH MHCTUTYTA (MPUKa3bl, PACTIOPSHKCHUS TTOJI0KEHUS, MHCTPYKITUH ).

3. SAHAYN OTAEJIA «ITPUEMHAA KOMUCCH

Otnen «IIpremHas KOMUCCHS BBINOJHAET CIEAYIONINE OCHOBHBIE 3aa4M:

3.1. OOecneuenne coOMOACHUS TpaB TpaxaaH B 00JacTu 00Opa3oBaHMS,
YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickot @enepanuu, TIACHOCTh U
OTKPBITOCTH pabOThI OT/IENA.

3.2. Tlpuem mOKyMEHTOB OT JIHII, IIOCTYHAIONIUX B HHCTUTYT;

3.3. TloaroroBka u opraHu3aiisi IPOBEICHUS BCTYNUTEIbHBIX UCIIBITAHUN;
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3.4. TlomBemenue WTOTOB KOHKypca TO pe3yJdbTaTaM BCTYHNHUTEIbHBIX
UCIBITAHMM, B TOM YHUCJE N0 CpeHeMy OaJuly arrectara U o0ecreyeHue 3a4uClICHUs
B UHCTUTYT.

4. OYHKIOMU OTAEJIA YIIPABJIEHM A ITEPCOHAJIOM

4.1. Ortnen «IIpuemnas komuccus» paboTaeT B TEUCHUE KaJIEHAPHOTO roia.

4.2. Ortnen «lIpuemMHas koMmuccus» Ha O(PHUIIMAIBPHOM CalTe HHCTUTYTa U
UH(GOPMAITMOHHOM CTEHJIE 10 HaJalia pueMa JOKYMEHTOB pa3MeIaeT CIeAYIONIyIo
UHGOPMAITIIO B COOTBETCTBUU CO CPOKAMH, PETIIaMEHTHPOBAHHBIMA HOPMAaTUBHBIMH
JTOKyMEHTaMH.

— TIpaBWJIa MpHUEeMa B HHCTHTYT 10 BCEM YPOBHSM 00pa30BaHMS,

— yclIOBUS TMpueMa Ha OO0ydyeHHWe MO JOoroBopaM 00 OKa3aHUU TUIATHBIX
o0pa3oBaTeIbHBIX yCIIYT;

— TEPEYCHb CIEIUATBLHOCTEH, 0 KOTOPHIM HHCTUTYT OOBSIBISET MPHUEM B
COOTBETCTBHH C JUIICH3UEH Ha OCYIIECTBICHHE 00Pa30BAaTEIbHON AEATEIHLHOCTH (C
yKazaHueM ¢GopM MosydeHus 00pa3oBaHus (OUHasl, 3a09HAs);

— TpeboBaHMsI K YpOBHIO 0Opa3oBaHMs, KOTOPOE€ HEOOXOAMMO IS
nocTyruieHus: (0CHOBHOE 00l1iee Uil cpeiHee 00111ee oOpa3oBaHue);

— TIEPEYCHb BCTYNMUTEIHHBIX UCIIBITAHUN;

— uHdopmaiuio o GopMax MPOBEICHUS BCTYIUTEIbHBIX UCIIBITAHUN;

— OCOOEHHOCTH TPOBEIACHUS BCTYMHUTEIbHBIX WCIBITAHUN IS WHBAIUIOB H
JIMI] C OTPAaHUYCHHBIMU BO3MOXHOCTSIMH 37I0OPOBBSI;

— uHdopmamuico 0  HEoOXOAMMOCTH  (OTCYTCTBUHM  HEOOXOJIUMOCTH)
MPOXOXK/JIEHUS MOCTYHAIOIMMU 0053aTeIbHOTO MPEIBAPUTEIHHOTO MEIUIIUHCKOTO
ocMoTpa (00cIe10BaHusA).

— o01Iee KOJIMYECTBO MECT JUIsl TIpHeMa 10 KaXJIOW CIEIHATbHOCTH, B TOM
YHCIIE [0 PA3IMYHbIM (hopMaM 00pa30BaHUs;

— KOJIMYECTBO MeECT, (PMHAHCHPYEMBIX 3a CUeT CYOCHINW Ha BBIMIOJTHCHHE
roCyJapCTBEHHOTO 3aJlaHHs, B TOM 4YHCJIE MO Pa3jIM4YHbIM (PopMaM TMOTyUYECHHUS
00pa3oBaHus;

— KOJIMYECTBO MECT MO KAXKJOM CIEeNHUATBLHOCTH IO JIOTOBOpaM 00 OKa3aHWHU
IUTaTHBIX 00pa30BaTEIBHBIX YCIYT, B TOM YHCIIE IO Pa3TUYHBIM (popMam MOTydeHuUs
o0Opa3oBaHus;

— MpaBWia TOJaYd M  PACCMOTPEHHS amnelisiuid 1o  pe3yibTaTam
BCTYITUTEIHHBIX UCTIBITAHUA;

— uHbOpPMALUIO O HAIMYUU OOIICKUTHUS U KOJUYECTBE MECT B OOIIECKUTHSIX,
BBIICIIIEMBIX JIJIT HHOTOPOIHUX IMOCTYHAIONX;

— obOpaszer joroBopa 00 OKa3aHUM TUIATHBIX 00Pa30BATEIbHBIX YCIYT.
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4.3. Otnen «llpuemMHas KoMUCCHS» OOECIECYMBACT CIWHBIN yYeT JTAHHBIX
NOCTYMAKIIUX Ha O0ydyeHue, TOJABIIMX JOKYMEHTbl Kak IOCPEICTBOM
cynepcepBuca «llocryrnienue B By3 OHJIaiiH», TaK U JIUYHO.

4.4. Ortnen «llpuemMHas xomuccus» obecreunBaeT (PYHKIIMOHHUPOBAHUE
CHeUaIbHBIX TEIS(POHHBIX JIMHUM U pa3ziesa Ha OPUIIHATbHOM CaiiTe MHCTUTYTA IS
OTBETOB Ha OOpalleHUsl, CBI3aHHbIE C IPUEMOM B 00pa30BaTEIbHYIO OpraHU3aIHIo.

4.5. B nmepuon npuema 1okymMeHTOB oTael «IIpueMHas komuccusi»:

— OCYIIECTBJIIET MPUEM 3asABJIICHUA M JOKYMEHTOB, IOJAHHBIX OHJANH M
JUYHO aOUTYpPUEHTAMU;

— MPOBEPSIET MOUIMHHOCTH (JOCTOBEPHOCTH) AOKYMEHTOB, MPEACTABISIEMBIX
MOCTYNAIOIIUMH;

— 3HAKOMHUT IMOCTYHAIOUIMX C TMEPEYHEM peaIu3yeMbIX 00pa30BaTEIbHBIX
OporpaMM M HX COJEpKaHUEM, C MpaBUJIaMU MpUEMa, C YUPEIUTEIbHBIMH H
IPaBOYCTAaHABIMBAIOIIMMHU JTOKYMEHTAMHU, CO CPOKaMH MPEJAOCTaBICHUSI OpUTHHAIIA
JTOKyMEHTa 00 00pa3oBaHUU;

— ©XKEJHEBHO pa3Meniaer Ha oduuuaabHOM caifte  o0Opa3oBaTeiabHOU
OpraHu3allud CBEJIECHHUA O KOJMYECTBE MOJAHHBIX 3asBICHUN MO KaKIOU
CHEeUalbHOCTH/HAMPABICHUIO MOJArOTOBKH C yKa3zaHueM (opMm oOyueHus (odHas,
3a04Has).

4.6. Ha srane 3auncinenus otaen «[Ipuemuas komuccus»:

— NIPOBEPSIET TOJHOTY KOMIUIEKTAa JOKYMEHTOB W HAJIMYWS OpUTMHAaja
JOKyMeHTa 00 00pa30BaHUU B JIMYHOM JIEJI€ KaK0TO MOCTYIAIOIIETO;

— (QopMHpYyeT KOHKYpPCHBI€ CHUCKHA TMOCTYNAIOLIUX, PEKOMEHJOBAHHBIX K
3aUUCIICHUIO;

— TOTOBHUT MPOEKT MpHKa3a O 3aYKMCICHUH C YKa3aHUEM CpeaHero Oania
JOKyMeHTa 00 00pa30BaHuU;

— Ha CJeNyIIUNA JeHb IMOCJE W3JaHMs MpUKa3a O 3a4YUCICHUHM DPa3MEeIaeT
JTAHHBIM TPUKA3 CO CIMIHUCKOM MOCTYMUBIIUX HA WH(OOPMAIMOHHOM CTEH/I€ TPUEMHOM
KOMHUCCHHU U HA OPUIMATHHOM CaiiT€ MHCTUTYTA.

4.7. Pa6otHuku otaena «lIpuemMHass KOMHCCHs» y4acTBYIOT B TOJTOTOBKE
oTyeTa 00 WUTOrax mpuemMa TEeKylIero y4eOHOTO rojaa, KOTOPBINA 3acIylIMBacTCs Ha
3acelaHny YYEHOro COBETa MHCTUTYTA.

4.8. Tlo odumuaspbHOMY 3ampocy CBEICHHS O pe3yJbTarax Ipuema
HAIPaBJISIIOTCS yUpeauTeNnto B MUHUCTEPCTBO KyJIbTypbl UenssOMHCKOM 00acTH.

S. I[TPABA 1 OBA3AHHOCTU PABOTHUKOB OTAEJIA YIIPABJIEHUA
I[TEPCOHAJIOM

5.1. Paboruuku otnena «[Ipuemuas koMuccus» UMEIOT MPaBO:
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- TpeOOBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJPA3ICICHUN MHCTUTYTA MPEICTABICHUS
MaTepHaiOB,  HEOOXOAWMBIX  JUISI  OCYIICCTBJICHHS  paOOThI,  BXOJSIICH
B KOMIIETEHIHIO oTaena «[IpueMuas komuccusy;

- KOHTPOJIMPOBATh COOJIIOJICHUE BCEMU PAOOTHUKAMH CTPYKTYPHBIX
nojapasjeieHui MHCTUTYTa TpeboBaHul 3akoHoaTenbeTBa Poccuiickoit deneparnm,
UHBIX JIOKYMEHTOB, pErIaMEHTHUPYIOIIUX TOPSIOK MpuemMa Ha oOydeHue 110
Pa3JIMYHBIM YPOBHSM 00pa30BaHUS;

- B3aWMOJICMCTBOBATh 110 BONPOCaM, OTHOCSIIUMCS K JAEATEIbHOCTH
otaena «lIpuemMHas komuccus», ¢ APYTUMHU CTPYKTYPHBIMH MOJpa3ACICHUIMU
WHCTUTYTA, TOCYJapCTBEHHBIMU U MYHULIMIIAJIbHBIMU OPTraHaMU, a TAKKE C APYTUMU
YUPEKACHUSIMA U OPTaHU3ALUSIMU;

- NPEJACTABISATh ~ MUHCTUTYT B BBIIIECTOSIIIUX  TOCYJIApCTBEHHBIX
U MYHUIMINAJIBbHBIX OpraHax, a TaKXke B JAPYTrMX YUPEKICHHUSAX U OpraHu3aiusx
o BompocaM pabOTHl IO TPUEMY W 3aYMUCICHHIO TpakJaaH B HWHCTHUTYT, BECTH
COOTBETCTBYIOILYIO MEPETUCKY;

— TOPEACTaBJATH PYKOBOJCTBY HMHCTUTYTA MPEIJIOKEHHS IO IOBBIILICHUIO

3(QPEeKTUBHOCTH U  COBEPIICHCTBOBaHUIO JAesiTeabHOCTH otnena «llpuemnas
KOMUCCHS».

5.2. Pabotnuku otaena «lIpuemHas komuccus» oOs3aHbI:

— ofecrieynBaTh 3alIUTy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX IPHU MPHEME JTOKYMEHTOB
OT JIWII, TOCTYTAIINX B HHCTUTYT, IPH UX 00paboTKe;

— co0II0IaTh B CBOEH paboTe JeHCTBYIOIIEe 3aKOHOAATEILCTBO Poccuiickoit
®denepanuu, cojeprxaliee HOpMbl U TOPSIOK MpUeMa Ha O0yUYEHHE MO Pa3TUYHBIM
YPOBHSIM 00pa30BaHMUs.

5.3. Pacnopsbkenus u ykazaHusl HadaJibHUKA oTAena «[IpuemMHas KoMuUCCHs»
B mpeaenax (QyHKIHUH, MPeayCMOTPEHHBIX HacTosuuM I[lonoxxeHuem, SBISIIOTCS
o0s3aTeNbHBIMA ~ JUISI ~ WCTIOJHEHUsT  paOOTHUKAMH  OTJAelNa W JIPYTUMH
noipas/ieJICHUsIMU U paOOTHUKAMHU UHCTUTYTA.

6. B3AMMOJENCTBUE OTAEJA
C IPYTUMHU CTPYKTYPHBIMU IMTOIPA3IEJEHUAMU UHCTUTYTA

6.1. Ortnen «IIpueMHass KOMHUCCHUS» B3aMMOJCHUCTBYET CO CTPYKTYPHBIMH
NOoJIpa3AeICHUSIMU HHCTUTYTA:

— ¢ Oyxranrepueil HHCTUTYTA;

— C OpPraHU3aIMOHHO-TIPABOBBIM OT/EIOM.

6.1.1. Tlomy4aeT OT HUX: TUTIOBBIC (POPMBI TOTOBOPOB 00 OKAa3aHUU TUIATHBIX
00pa3oBaTEIbHBIX YCIYT, HEOOXOAUMYIO JIJIsi pabOThl JOKYMEHTAIINIO, Pa3bsiCHEHHE
JNENCTBYIOLIETO 3aKoHOAaresnbeTBa Poccuiickonn denepanuu, coaepkaiiee HOpMbl U
periJamMenT npruemMa Ha 00y4eHre 1o pa3IudHbIM YPOBHSIM 00pa30BaHUSI.

6.1.2. IlpencramisieT: MNpPOEKTbl pa3paOOTaHHBIX JIOKAJIbHBIX aKTOB U
JIOKyMEHTAIIMHU Ha COTJIACOBAHHUE.
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6.2. Otnmen «llpuemnas komuccus» B3aummozeiictByer c¢ Kannemnspuei
MHCTHTYTa TI0 BOMPOCAM PETUCTPALMU BXOJAIICH M MCXOMAIIEH KOPPECTIOHICHIIHNH,
NPUKa30B, OTIPABKHU MHCEM U APYTUX TOKYMEHTOB.

7. OTBETCTBEHHOCTDH

7.1. Otnen «[IpueMHas KoMHCCHs» HECET OTBETCTBEHHOCTD:

7.1.1. 3a HECBOEBPEMEHHOE U HEKAYECTBEHHOE BBIMOJHEHHE BO3JI0KEHHBIX Ha
oTnen 3a71a4 v (PyHKITUH.

7.1.2. 3a HecoOmromeHue 3akoHoAaTenbcTBa  Poccuiickoit  Denepanmw,
COJIEpIKalller0 HOPMBlI U TOPSIIOK MpremMa Ha oOy4YeHUEe MO Pa3IUYHBIM YPOBHSIM
o0Opa3oBaHUsI.

7.2. PabGotHuku otnena «llpuemMHas KOMHUCCHS» HECYT TMEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B MpeEJesiax CBOMX JOHKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH, OMpelelIeHHBIX
TPYAOBBIM IOTOBOPOM U JOJXKHOCTHOW UHCTPYKIIUEH.

7.3. PabGoTHuku otmena MOTYT OBITh TNPUBICYEHBI K OTBETCTBEHHOCTH,
ONPENECICHHON JEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATeNbCTBOM  Poccuiickoii  ®enepanuu,
B MOPSJIKE, YyCTaHOBIEHHOM [IpaBuiaMu BHYTPEHHETO TPYIOBOTO pacmlopsiiKa.
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